CONTEUDO PROGRAMATICO
CURSOS DE JUNHO 2013

ETICA NAS RELAGOES PESSOAIS E PROFISSIONAIS — 10 h/a

Periodo: 10 a 14.6.2013
Horario: 14h as 15h40

Facilitador: Raquelina Cordeiro

Bacharel em Servigo Social, pés-graduada em Administracao de Recursos Humanos, membro da
equipe técnica da Cejai-Ce, membro do Banco de Facilitadores de Aprendizagem no Tribunal de
Justica, facilitadora de cursos na area comportamental.

 Etica: conceitos e fundamentos;

» Etica no cotidiano;

« Etica x moral;

* Aimportancia da ética no relacionamento interpessoal;
* A ética como instrumento de construgdo profissional.

DIREITO CIVIL — PARTE GERAL - 12 h/a

Periodo: 17 a 21.6.2013
Horario: 9h30 as 11h30

Facilitador: Ana Hércia Oliveira

Graduado em Direito, Administracdo de Empresas e Administracdo Publica e especializacdo em
Direito Publico. Professor-Tutor de curso ETEC a Distancia do IFCE e Tutor a Distancia da UFC.
Com experiéncia na area de Ciéncia Politica.

REDAGAO OFICIAL COM ENFASE EM TEXTOS JURIDICOS - 20 h/a

Periodo: 17 a 26.6.2013
Horario: 14h as 16h05

Facilitador: Luciola Costa Sales Gomes

Formada em Pedagogia e Letras, especialista em Metodologia do Ensino, graduanda em Direito,
Chefe de Servigo do Setor de Recrutamento e Selecdo de Pessoal do Departamento de Gestao
de Pessoas desde 2009, Professora das Disciplinas Linguistica Textual/ Fonética, Fonologia e
Ortografia/ O Ensino do Portugués/Inglés Instrumental da Universidade Estadual Vale do Acarau;
Participa da banca corretora de redacédo da Faculdade Integrada no Ceara e UVA; Instrutora dos
Cursos de Portugués Instrumental/Redacgéo Oficial e Novo Acordo Ortografico do TJ, da Creche
do Poder Judiciario e do Férum Cldvis Bevilaqua.

| - Informacdes Basicas para elaboragao dos atos de correspondéncia oficial
» Elaboracado do Texto (Niveis de Linguagem, coesao e coeréncia, estilo e linguagem do
moderno texto administrativo, vicios de estilo;
« Caracteristicas do texto oficial (Pronomes de tratamento e fechos);
* Adequacao e funcionamento da linguagem;
» Clareza, concisao e correcao;
* Normas especiais de elaboracdo de texto;
» Coeréncia, precisao e originalidade.

Il — Modelos Oficiais
* Atos administrativos (assentamento, pacto ou ajuste, deliberativo - normativos, enunciativo



— esclarecedores);
« ALinguagem dos atos e comunicagdes oficiais . Padronizacao de Textos Oficiais. Fatos da
Lingua.

[l — Normas Gramaticais
* Problemas comuns no uso da norma culta e vicios de linguagem.

IV — Abreviaturas, siglas, simbolos e mensagens eletrénicas. A linguagem técnica (Uniformidade
na estrutura do texto, estilo e na terminologia)

V — A Questao Ortografica
* Por que promover um acordo?
» Padrées de regularidade ortografica;
* lrregularidades na Ortografia.

VI — O Novo Acordo Ortografico
» Repercussdes e criticas;
« As Bases do Acordo;
* Vigéncia;
* Implementacéo;
* Mudancgas no Alfabeto;
* Reintegracao das letras K, WeY;
* Consequéncias Praticas;
+ Emprego de maiusculas e minusculas;
* Supressao do Trema;
e Otrema;
e Histdrico do uso do trema;
* Pronuncia das palavras afetadas;
* Acentuacgao Gréafica;
» Definicao;
* Regras gerais;
* O caso dos verbos com < qu > e < gu > no radical,
* O caso dos acentos diferenciais;
* Uso do hifen;
* Nocdes preliminares;
* Prefixos e falsos prefixos;
* Unidades semanticas e unidades sintagmatica;
» Casos em que se emprega o hifen;
» Casos em que nao se emprega o hifen;
* Quadro sinoptico;
* Divisao silabica e translineacéo.

REDACAO OFICIAL COM ENFASE EM TEXTOS JURIDICOS - 9 h/a

Periodo: 21 .6.2913
Horario: 8H30 AS 17H

Facilitador: Robério Fernandes

Graduado em Histéria, pés-graduando em Direito Constitucional, facilitador do curso Gramatica e
o Novo Acordo na Promotoria de Justica de Acopiara, no Forum de Aquiraz e no Forum de
Quixada.

| — Introdugéo a histéria da norma padrao na Administragao Publica
* O bergo historico;



* Avisdo dos antigos gregos e romanos;
* Historia da norma padréo classica do portugués;
* Evolugao histérica da norma padréo no Brasil;

* Arelagao histérica entre o Direito, a linguagem padrao, o status social e a Administracao
Publica.

Il — Alinguagem escrita e falada
* Sua relagio direta com a norma padrao;
* Adiferencga entre linguagem culta e linguagem padrao.

lIl — Informagbes basicas para elaboragao dos atos de correspondéncia oficial
* Elaboragao de textos;
* Niveis de linguagem,;
* Estilo e linguagem do moderno texto administrativo;
* Vicios de estilo;
* C(Clareza;
* Coesao e coeréncia;
* Concisio;
* Corregdo;
* Fechos;
* Enderecamento, vocativo e tratamento.

IV — Modelos oficiais
* Confecg¢ao de oficios;
* Confec¢ao de mandados;
* Confeccao de cartas (precatoria, citacao e intimagao);
* Aspectos gerais e especificos dos expedientes judiciais.

V — Normas gramaticais
* Abreviaturas;
* Siglas;
* Aspas;
*  Numerais;
* Sinais graficos;
* As preposi¢des antes dos nomes dos estados.

DESENVOLVIMENTO DE COMPETENCIAS GERENCIAIS - 30 h/a

Periodo: 10 a 28.6.2013
Horario: EAD

Facilitador: Diana Santos Pontes

Graduada em Administracdo de Empresas (2005) e em Administragao Publica (2007). Possui
Mestrado Académico em Administracdo de Empresas (2009). Foi Consultor Jr., realizando
projetos nas areas de Estratégia, Marketing, Finangas e Organizagbes, Sistemas e Métodos.
Atualmente é Técnico Judiciario do Tribunal de Justica do Estado do Ceara, ocupando o cargo de
Diretora do Depto. de Estratégia e Projetos. Atua, ainda, como Tutora a distancia do MBA
Executivo de Negécios Financeiros da UFC Virtual.

« Lideranga;

* Comunicagao;



* Relacionamento interpessoal;

* Ferramentas Gerenciais.

ADMINISTRAGAO PUBLICA - 30 h/a

Periodo: 17.6 a 5.7.2013
Horario: EAD

Facilitador: Suyane Pinheiro

* Evolugéo Histdrica da Gestao Publica;

¢ O Processo de Modernizagao da Gestao Publica;
* Governabilidade, Governanga e Accountability;

« Etica e Moral na Gestdo Publica;

* Competéncia do Gestor;

* Atitudes pro-ativas no ato de gerir.




